
毕业论文（设计）管理系统操作流程 

一、常规操作流程 

 

系统管理员初始管理设置 

截止日期设置 

 

学院管理员设置本学院毕设各环节日期 

 

流程管理 

 

指导教师申报课题（可在此操作下指定课题学生） 

 

专业负责人审核课题 

 

教学院长发布课题 

 

学生选课题 

 

指导教师确认学生课题 

 

没被指导教师选重的学生可以再选 

（被选重学生选题状态：等待专业负责人审核） 

（没被选重学生选题状态：教师未选择您。重新选择或取消选择） 

 

专业负责人审核双选结果 

 

教学院长发布（撤销）双选结果 

 

指导教师下达课题任务书 

 

专业负责人审核任务书  

        

         

        

        

        

        

        

        



 

学生撰写开题报告 

 

指导教师审核开题报告 

 

学生填写周进展情况并提交 

 

指导教师审核学生周进展情况并提出意见 

 

指导教师填写指导日记 

 

指导教师填写中期检查 

 

教学院长审核中期检查 

 

学生提交论文初稿 

 

指导教师审核论文初稿并提出修改意见 

 

学生提交论文定稿 

 

指导教师审阅论文定稿 

（定稿通过则到下一步；定稿没通过则修改后再上传） 

 

学生论文定稿检测 

（检测通过则到下一步；不通过则申请定稿修改） 

 

专业负责人分配论文评阅教师 

设置论文答辩小组，分配答辩学生和设置答辩秘书 

 

评阅教师评阅学生论文并给成绩 

 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



答辩秘书根据答辩结果给出答辩成绩 

 

学院管理员发布学生总评成绩 

（成绩在未发布前，指导教师评分、评阅评分、答辩评分都可以修改） 

 

二、特殊情况处理操作流程 

 

1、开题报告修改：学生提交修改申请   指导教师审核 

2、论文定稿修改：学生提交修改申请   指导教师审核（特殊情况处理操作中的意见

不会覆盖流程管理操作中的定稿审核意见，如果要修改成绩和评审

意见须到流程管理的审阅论文定稿中进行操作） 

3、课题修改：指导教师提交课题修改申请   专业负责人审核 

4、任务书修改：指导教师提交任务书修改申请   专业负责人审核 

5、课题分配：学院管理员、专业负责人、教学院长可以直接为学生分配课题 

6、修改各环节日期：学院管理员可以重新设置 

7、如学生重选课题：学院管理员直接删除课题指定的学生，课题可提供给别的学生选，

被删除课题的学生可重新选课题或指定。 

8、总成绩调整：学院管理员提交修改申请   系统管理员审核 

 

 

 

 

 

 

 

        



三、课题申报三种形式及操作流程 

 

a、指导教师申报盲选课题 b、指导教师申报指定学生课题 c、学生申报课题 

＊指导教师申报盲选课题流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20.专业负责人添加答辩组并且选

择相应的学生进入答辩组，设置答

辩秘书或在账号管理中设置答辩录

入员账号 

 

21.学生进行答辩，答辩录

入员或答辩秘书录入学生

答辩成绩 

22.学院管理员发布

总评成绩 

1.指导教师申报

盲选课题 

2.专业负责人审核

指导教师申报的课

题 

4.学生选题（可 

以选择三个志愿） 

3.教学院长发布课

题 

 

5.指导教师选择学生

并且确认选题学生 

6.专业负责人审核双选结果（通过或

者重选：如果选择重选表示院长不同

意选题，则该学生重新选择课题） 

7.教学院长发布选题

即发布双选结果 

16.学生提交论

文定稿 

 

 

17.指导教师审核论

文定稿并且审核评

分 

19.评阅教师进行 

论文评阅给出评阅 

分数 

18.专业负责人分配

评阅教师 

15.指导教师审核

论文草稿 

 

 

 

8.指导教师下发

任务书 

10.学生提交开题报告

等材料（开题报告、外

文翻译等） 

 

11.指导教师审核 

开题报告等材料 

12.指导教师填 

写中期检查 

 

13.教学院长审 

核中期检查 

 

14.学生提交论文

草稿 

9.专业负责人审

核任务书 



＊指导教师申报指定学生课题流程： 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.指导教师申报

指定学生课题 

 

2.专业负责人审核

课题，专业负责人

审核双选结果 

16.专业负责人添加答辩组并且选择

相应的学生进入答辩组，设置答辩秘

书或在账号管理中设置答辩录入员账

号 

17.学生进行答辩，答辩录

入员或答辩秘书录入学生

答辩成绩 

 

 

18.学院管理员发布 

总评成绩 

 

3.教学院长审核发布

选题即发布双选结果 

12.学生提交论文

定稿 

 

 

13.指导教师审核论文定

稿并且审核评分 
15.评阅教师进行论文评 

阅给出评阅分数 

 

14.专业负责人分配评阅

教师 

11.指导教教师

审核论文草稿 

 

 

 

4.指导教师下发

任务书 

6.学生提交开题报告

等材料 

 

7.指导教师审核开 

题报告等材料 

8.指导教师填

写中期检查 

 

9.教学院长审

核中期检查 

 

10.学生提交论文

草稿 

5.专业负责人

审核任务书 



＊学生申报课题流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

专业负责人

审核任务书 

18.学生进行答辩，答辩录入

员或答辩秘书录入学生答辩

成绩 

 

19.教学秘书发布总 

评成绩 

 

6.专业负责人

审核任务书 

7.学生提交开题报告等材料

（开题报告、外文翻译等） 

 

16.评阅教师进行论

文评阅给出评阅分数 

17.专业负责人添加答辩组并且选择

相应的学生进入答辩组，设置答辩秘

书或在账号管理中设置答辩录入员

账号 

 

1.学生申报课 

题 

4.教学院长审核发布

选题即发布双选结果 

15.专业负责人分配

评阅教师 

5.指导教师下

发任务书 

11.学生提交论文

草稿 

2.指导教师审核学

生申报课题 

3.专业负责人审

核学生申报课题 

13.学生提交论

文定稿 

 

 

14.指导教师审核论

文定稿并且审核评分 

12.指导教师审核

论文草稿 

 

 

 

8.指导教师审核

开题报告等材料 

9.指导教师填写

中期检查 
10.教学院长审核

中期检查 


